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CHARTE GRAPHIQUE 
[ΩƻōƧŜŎǘƛŦ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ŎƘŀǊǘŜ ƎǊŀǇƘƛǉǳŜ Ŝǎǘ Ře définir ǳƴ ŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜ ǊŝƎƭŜǎ ŎƻƘŞǊŜƴǘŜǎ ǇƻǳǊ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ 
Řǳ ƭƻƎƻ ŘŜ ƭŀ ŎƻƳƳǳƴŜ ŘΩ9ǎǘƛƴƴŜǎ sur les différents supports de communication. Elle vise également 
à harmoniser et à renforcer la lisibilité de toutes les actions de communication en interne comme en 
ŜȄǘŜǊƴŜΦ 5Ŝǎ ǊŝƎƭŜǎ ŘΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŎƭŀƛǊŜǎ Ŝǘ ǎƛƳǇƭŜǎ ƻƴǘ ŞǘŞ ŘŞŦƛƴƛŜǎ ŀŦƛƴ ǉǳŜ ŎŜǘǘŜ ŎƘŀrte soit la moins 
contraignante possible. La charte graphique offre le cadre de référence au sein duquel chacun des 
ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ Řƻƛǘ ǘǊƻǳǾŜǊ ǎŀ ǇƭŀŎŜΦ /Ŝ ŎŀŘǊŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŦƛƎŞ Ŝǘ ŞǾƻƭǳŜǊŀ ƴŀǘǳǊŜƭƭŜƳŜƴǘ ŀǾŜŎ le temps. 
Pour tout usage dont les caractéristiques ne figurent pas dans ce document, le service de 
communication (communication@estinnes.be ) doit valider les choix graphiques effectués. Il importe 
Ŝƴ ŜŦŦŜǘ ǉǳΩǳƴ ǎŜƴǘƛƳŜƴǘ ŘŜ ǉǳŀƭƛǘŞ Ŝǘ ŘŜ ŎƻƴǘƛƴǳƛǘŞ ǾƛǎǳŜƭƭe émane des documents, vecteurs de 
ƭΩƛƳŀƎŜ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴΦ 

 

  LOGOTYPE 
A/ Couleurs 
B/ Variantes 
C/ ½ƻƴŜ ŘΩŜȄŎƭǳǎƛƻƴ 
D/ Typographie 
 

1 

2 

3 

4 

IMPRIMÉ 
A/PAPETERIE : Enveloppes, En-tête de lettre, Fax, Cartes de visite, 
Cartes de naissance, Cartes "bienvenue", Cartes « panier » ; 
 
B/COMMUNICATION : Journal communal,  Affiches, Flyers, Invitations 
 

WEB 
A/ INTERNET : Site internet, Newsletters ext., e-Signatures 
B/ Blogs 
C/ Réseaux sociaux 
D/ INTRANET : Site intranet, Newsletters int., e-Signatures 
 

DIVERS 
A/ Posters roll up 
B/ Power Point 
C/ Communiqués de presse 
D/Rapport ς PV 
E/ Autocollants pour véhicules 
 
 

mailto:communication@estinnes.be
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LOGOTYPE 
 
 

A/ Couleurs 
B/ Variantes 
C/ ½ƻƴŜ ŘΩŜȄŎƭǳǎƛƻƴ 
D/ Typographie 

 

1 

Retour au sommaire 
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A/Couleurs  
Les logos, par définition, sont considérés comme des images. Aucun élément constitutif du logo ne peut être 
modifié. 

Légende 

La commune d'Estinnes s'est dotée d'un nouveau logo et d'une nouvelle ligne graphique. 
Coloré et dynamique, ce logo se veut être représentatif de la richesse citoyenne, patrimoniale et 
culturelle de notre commune. 
Vous pourrez ainsi y distinguer des bâtiments représentatifs de nos villages, la roue à aube, les 
éoliennes symboles du développement durable, une référence à la ruralité avec le tracteur mais aussi 
et surtout vous, les citoyens qui faites au quotidien de notre commune un lieu de vivre ensemble 
convivial. 
 

Logo de la commune 

 
 

Variante pour le CPAS 

Les règles du présent document sont identiques pour les documents du CPAS, hormis le logo à 
adapter. 

 Retour 
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Dimensions 

Quelles que soient les dimensions du logotype, le rapport entre le visuel et le mot « Estinnes » est 
ŦƛȄŜΦ  ¦ƴŜ ŀǘǘŜƴǘƛƻƴ ǇŀǊǘƛŎǳƭƛŝǊŜ ǎŜǊŀ ǇƻǊǘŞŜ ŀǳ ǊŜǎǇŜŎǘ ŘŜǎ ƳƛǎŜǎ Ł ƭΩŞŎƘŜƭƭŜ ƘƻƳƻǘƘŞǘƛǉǳŜǎ όǇŀǎ 
ŘΩŞǘƛǊŜƳŜƴǘ Řǳ ǘŜȄǘŜΣ Ǉŀǎ ŘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ Řǳ ǊŀǇǇƻǊǘ ƘŀǳǘŜǳǊ-largeur, etc.). 

Logotype / couleurs 

Lƭ  Ŝǎǘ  ǊŜŎƻƳƳŀƴŘŞ  ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ  ƭŜǎ  ŎƻǳƭŜǳǊǎ  Řǳ  ƭƻƎƻǘȅǇŜ  ŬƎǳǊŀƴǘ  Ŏƛ-dessus pour tous les documents 
institutionnels. 

Selon la Théorie du tout, Ken Wilber attribue une couleur aux différentes visions du monde. 
Le rouge est une vision liée aux divinités détentrices du pouvoir, héroïsme mythique, loi du plus fort 
Le bleu est une vision privilégiant la loi et l'ordre, conformisme, patriotisme, fondamentalisme religieux 
[ΩƻǊŀƴƎŜ Ŝǎǘ ƭŀ Ǿƛǎƛƻƴ ǎŎƛŜƴǘƛŦƛǉǳŜΣ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭƛǎƳŜΣ importance du succès économique 
Le vert est une vision émotionnelle et écologique, humanisme universel, respect des droits de l'homme 
[Ŝ ƎǊƛǎΣ ŘŞǊƛǾŞ Řǳ ōƭŀƴŎΣ Ŝǎǘ ǳƴŜ Ǿƛǎƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀȄŜ ŎŜƴǘǊŀƭ Ŝǘ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ƭϥŞŎƘŜƭƭŜ ŘŜ ǾŀƭŜǳǊǎΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

% C0 M78 J86 N10 

% R230 V50 B33 

WEB #e63221 

% C100 M40 J0 N26 

% R0 V113 B188 

WEB #0071bc 

% C19 M0 J67 N19 

% R168 V207 B69 

WEB #a8cf45 

% C0 M24 J100 N3 

% R248 V188 B0 

WEB #f8bc00 

% C2 M1 J0 N22 

% R195 V197 B200 

WEB #c3c5c8 

% C0 M0 J0 N0 

% R255 V255 B255 

WEB #ffffff  

Retour 
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B/Variantes  

Logotype / variantes  

Le logotype est en quadrichromie. 

Dans certains cas, on utilise le logotype en niveaux de gris Noir  

Ou pantone (à définir) 

  
 

 

 

 

 

 

  
 

 

  

 

Niveaux de gris 

Texte 76% 
Grande éolienne 63% 
Petite éolienne 41% 
Village de fond 29% 
Personnages 62% 
Main (CPAS) 76% 

 

Retour 
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Noir et blanc 

Si le fond est une autre couleur que le blanc, les parties blanches du logo seront transparentes 

 

 

 

 

Le logotype est utilisé sur fond blanc.  

Quand il est utilisé sur un fond coloré ou sur une photo, on le traite dans un cartouche blanc en 
quadri.

 

Retour 



AC Estinnes | Services informatique et communication | Mars 2013 8 

 

/κ½ƻƴŜ ŘΩŜȄŎƭǳǎƛƻƴ  

[Ŝ ƭƻƎƻǘȅǇŜ Ŝǎǘ ǳǘƛƭƛǎŞ ǎǳǊ ŦƻƴŘ ōƭŀƴŎΦ Lƭ ŀ ǳƴŜ ȊƻƴŜ ŘŜ ǇǊƻǘŜŎǘƛƻƴ ŘŜ ŎƻǳƭŜǳǊ ōƭŀƴŎƘŜ ŘΩǳƴŜ ƭŀǊƎŜǳǊ ŘŜ 
0,5 cm ou plus selon le format du support.  

 

 

 

[Ŝǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ ŀǾƻƛǎƛƴŀƴǘǎ ƴΩŜƴǘǊŜƴǘ Ǉŀǎ Řŀƴǎ ŎŜǘǘŜ ȊƻƴŜΦ hƴ ƭŀƛǎǎŜ ŀǳ ƳƛƴƛƳǳƳ un espace de 
respiration de 0,5 cm. 

 

 Retour 
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D/Typographie  

La police de caractères Thesans dessinée par Luc(as) de Groot en 1994 fait partie de la famille de 
caractères dite linéale ou bâton. Elle allie élégance, dynamisme et modernité. Elle est utilisée pour 
ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴǎ ƛƳǇǊƛƳŞŜǎ όōǊƻŎƘǳǊŜǎΣ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀǘƛƻƴǎΣ ŜǘŎΦύ Řŀƴǎ ƭŀ ƳŜǎǳǊŜ Řǳ 
possible.  À défaut, la police Arial ou Calibri (Nouvelle police Windows7) peuvent lui être substituée.  

IƻǊƳƛǎ ƭŜ ƎǊŀǎ Ŝǘ ƭΩƛǘŀƭƛǉǳŜΣ ƭŜǎ ǇƻƭƛŎŜǎ ŘŜ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ ƴŜ ŘƻƛǾŜƴǘ ŎƻƴǘŜƴƛǊ ŀǳŎǳƴŜ ŦƛƻǊƛǘǳǊŜ όƻƳōǊŜ 
portée ou autres) 

 

Retour 
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IMPRIMÉ 
A/PAPETERIE :  

Enveloppes 
En-tête de lettre 
Fax 
Cartes de visite 
Cartes de naissance 
Cartes "bienvenue"  

 
B/COMMUNICATION :  

Journal communal 
Affiches 
Flyers 
Invitations 

 
 

2 

Retour au sommaire 
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A/ Papeterie 
Toute  la  papeterie  est  traitée  en  quadrichromie. 

Enveloppes 

¢Ǌƻƛǎ ŦƻǊƳŀǘǎ ŘΩŜƴǾŜƭƻǇǇŜ ƻƴǘ ŞǘŞ ŎƘƻƛǎƛǎ Ŝƴ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜ ŀǳȄ ǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴǎ ǇŀǎǎŞŜǎ : 

- DL avec fenêtre ou sans fenêtre (110 x 220 mm) 
- C5 (162x229 mm) 
- C4 (229x324 mm) 

Format DL 

 

 

Retour 
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Format C5 

 

 

Retour 
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Retour 
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Format C4 

 

 
 

  

Retour 
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Version couleur 
 

 

 

 

 

Retour 
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Enveloppes brunes A4 (324 x 229 mm) + A5 (229 x 162mm) 

[ΩƛƳǇǊŜǎǎƛƻƴ ƴŜ ŎƻƴǘƛŜƴǘ ǉǳŜ ƭŜ ƴƻƛǊ όǇŀǎ ŘŜ ōƭŀƴŎύ 

 

 

 

Retour 
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Retour 
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Entête de lettre + Fax 

 

 

 

 

 
Retour 
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Retour 



AC Estinnes | Services informatique et communication | Mars 2013 20 

 

 

 

  

Retour 

Retour 
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Version niveaux de gris 
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Carte de visite 

Les coordonnées postales, téléphoniques, mailing et url sont modifiables en fonction des personnes. 
Seules les positions, polices et tailles, couleurs restent inchangés. 

 
 

 
Carte de bienvenue 

210x148mm 

 Retour 
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Carte de naissance 

210x148mm 

 
Carte panier 

210x99mm 
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B/ Communication  

Journal communal 

Une ligne graphique a été définie pour la mise en page de la couverture et des pages intérieures du 
journal communal. 

Lƭ Ŝǎǘ ŘŜƳŀƴŘŞ ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŜǎ ǇƻƭƛŎŜǎ ŘŜ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜ ŘŞŦƛƴƛŜǎΣ ǉǳƛ ǇŜǳǾŜƴǘ ōƛŜƴ ǎǶǊ şǘǊŜ ŎƻǳǇƭŞŜs avec 
une autre police.  

 

La police ITCEras a été retenue pour les titres et sous-titres. 

A028-Med ǇƻǳǊ ƭŜǎ Ƴƻƛǎ ŘŜ ƭΩŀƎŜƴŘŀΣ ǊǳōǊƛǉǳŜǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀǘ ŎƛǾƛƭ 

Arial ǇƻǳǊ ƭΩ9ŘƛǘƻǊƛŀƭΣ ƭŜǎ ƭŞƎŜƴŘŜǎ ŘŜǎ ǇƘƻǘƻǎΣ ƭΩŀƎŜƴŘŀ 

Times New Roman pour les renseignements périodiques sur chaque page et n° page, pieds de page 

Wingding pour certains symboles particuliers, notamment les puces 

IƻǊƳƛǎ ƭŜ ƎǊŀǎ Ŝǘ ƭΩƛǘŀƭƛǉǳŜΣ ƭŜǎ ǇƻƭƛŎŜǎ ŘŜ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ ƴŜ ŘƻƛǾŜƴǘ ŎƻƴǘŜƴƛǊ ŀǳŎǳƴŜ ŦƛƻǊƛǘǳǊŜ όƻƳōǊŜ 
portée ou autres) 

Les photos, images et illustrations doivent être fournies avec une résolution minimun de 150dpi au 
format jpg, gif, png ou bitmap 

Format des n° de téléphone : Afin de respecter une ligne de conduite, tous les n° tél seront au format 
suivant 000/000 000 avec ou sans barre oblique pour le préfixe. 

COUVERTURE 

LES ÉLÉMENTS FIXES 

[ΩŜƴ-tête est composé du titre Estinnes qui utilise la police 
ITCEras Demi-Italic, taille 109pt et les lettres qui le 
composent utilisent les 4 couleurs principales du logotype.  
En-dessous, à droite, se trouvent les éléments distinctifs de 
la parution (numéro, mois, année, périodique, site internet) 
et à gauche le slogan.  

Le logo se trouve en bas à droite dans un encart triangulaire 
sur fond blanc. 

Le gros titre concerne le sujet principal du contenu du 
journal. Il doit être court et explicite. 

Les sous-titres sont au nombre de 3 et concernent les sujets 
moyennement importants. Ceux-Ŏƛ ǎƻƴǘ ŀƎǊŞƳŜƴǘŞǎ ŘΩǳƴŜ 
photo dont le format doit être scrupuleusement respecté, 
ŘŜ ǎŀ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ Ŝǘ ƭŀ ŎƻǳƭŜǳǊ ŘŞŦƛƴƛŜΣ ŘΩǳƴ ǘƛǘǊŜ ŎƻǳǊǘ Ŝǘ 
ŜȄǇƭƛŎƛǘŜ Ŝǘ Řǳ ƴǳƳŞǊƻ ŘŜ ǇŀƎŜ ǎΩȅ ǊŞŦŞǊŀƴǘΦ 

Retour 
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La couleur du gros titre et des sous-titres Ŝǎǘ ƳƻŘƛŦƛŀōƭŜ ŀǾŜŎ ƭΩune des couleurs définies selon les 
rubriques (voir plus bas) 

[ΩƛƳŀƎŜ ŘŜ ŎƻǳǾŜǊǘǳǊŜ concerne le sujet principal dont les 
dimensions doivent être respectées scrupuleusement. 

[Ω;5L¢h 

[Ωéditorial reflète la position de la commune sur un thème 
d'actualité. Il peut aussi servir à mettre en valeur un dossier 
publié dans le journal et peut être confié à un élu désireux de 
ǎΩŜȄǇǊƛƳŜǊ ƻǳ ǘƻǳǘŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ŜƳǇƭƻȅŞŜ Ł ƭŀ ŎƻƳƳǳƴŜ ǇƻǳǊ ǇŜǳ 
ǉǳŜ ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ Ŧŀǎse preuve d'objectivité ou de neutralité.  

LE SOMMAIRE 

Le sommaire est la liste organisée des titres pour une 
information rapide sur le 

contenu du journal, permettant de diriger rapidement le lecteur 
dans l'ouvrage à partir des informations principales.  

La page est scindée en 3 parties : 

- 5 photos miniatures correspondant à certains titres du 
sommaire dont 4 ont une dimension identique et 1 plus 
grande. La taille de celles-ci ne peut être modifiée. Chaque 
photo est surƘŀǳǎǎŞŜ Řǳ ƴǳƳŞǊƻ ŘŜ ǇŀƎŜ ǎΩȅ ǊŞŦŞǊŜƴǘΦ 

- Les titres sont classés par catégories, chaque catégorie faisant 
ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴŜ ǘƘŞƳŀǘƛǉǳŜ ǇǊŞŘŞŦƛƴƛŜ όǾƻƛǊ Ǉƭǳǎ ōŀǎύ ǇǊŞŎŞŘŞŜ 
du numéro de page correspondant. 

- La zone de bas de page reprenŘ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ Ŝǘ les 
coordonnées de la commune et le logo. Cette partie ne peut 
être modifiée. 

Les catégories 

[Ŝǎ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜǎ Ŧƻƴǘ ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴŜ ŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŞŦƛƴƛŜ ǎŜƭƻƴ ƭŜǎ ŀǊǘƛŎƭŜǎ ǇǳōƭƛŞǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ ǇǊŞŎŞŘŜƴǘŜǎ 
ǊŜǾǳŜǎΦ tƻǳǊ ŎƘŀŎǳƴŜ ŘΩŜƭƭŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘ ǳƴŜ ŎƻǳƭŜǳǊΦ /ŜƭƭŜǎ-ci ne sont pas modifiables, par contre, 
ŘΩŀǳǘǊŜǎ ǇƻǳǊǊƻƴǘ ǎΩȅ ŀƧƻǳǘŜǊ ŀǳ ŦǳǊ Ŝǘ Ł ƳŜǎǳǊŜ ŘŜǎ ŎƻƴǘŜƴǳǎ Ł ǇǳōƭƛŜǊΦ 

Les couleurs 

Environnement  Agenda  Culture  Social 
% C19 M0 J67 N19 
% R168 V207 B69 
WEB #a8cf45 

 % C100 M40 J0 N26 
% R0 V113 B188 
WEB #0071bc 

 % C 45 M0 J0 N0 
% R141 V213 B242 
WEB #8dd5f2ff 

 % C0 M24 J100 N3 
% R248 V188 B0 
WEB #f8bc00 

Accueil Temps Libre  Vie associative  Avis  Politique 
% C0 M78 J86 N10 
% R230 V50 B33 
WEB #e63221 

 % C18 M70 J12 N6 
% R204 V96 B142 
WEB #cc608eff 

 % C2 M1 J0 N22 
% R195 V197 B200 
WEB #c3c5c8 

 % C69 M0 J69 N0 
% R66 V177 B107 
WEB #42b16bff 

Travaux  Etat civil  Divers  Sécurité 
% C11 M27 J49 N5 
%R222 V185 B135 

 % C21 M35 J45 N17 
% R181 V150 B125 

 % C0 M100 J49 N12 
% R206 V0 B70 

 % C63 M99 J0 N0 
% R118 V28 B126 

Retour 
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WEB #deb987ff WEB #b5967dff WEB #ce0046ff WEB # 6703ff 
 

Pages intérieures 

5ƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ƳƻŘŝƭŜǎ ǎƻƴǘ ǇǊƻǇƻǎŞǎ ǎŜƭƻƴ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳΦ 5ΩŀǳǘǊŜǎ ǎΩŀƧƻǳǘŜǊƻƴǘ ǎŜƭƻƴ ƭŜǎ ōŜǎƻƛƴǎΦ Un 
bandeau horizontal en couleur est situé en haut de page. La couleur représente la catégorie dont 
ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ Ŧŀƛǘ ƻōƧŜǘ Ŝǘ ŎƻƴǘŜƴŀƴǘ ƭŜ ǘƛǘǊŜ ƳşƳŜ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ Řƻƴǘ ƭŜ ǘŜȄǘŜ Ŝǎǘ ŘŜ ŎƻǳƭŜǳǊ ōƭŀƴŎƘŜΦ 
Pour chaque modèle de page, avec ou sans photo, la mise en page doit être respectée. 

Ce qui ne change pas : 

- Le bandeau horizontal 
- La position de la photo principale 
- La largeur des colonnes 
- Les polices et leur taille 

Ce qui peut changer : Chaque élément est modulable selon le contenu (+grand ou + petit). Les 
couleurs sont également à modifier en fonction de la catégorie représentée. 

Les caŘǊŜǎ ŀǾŜŎ ŦƻƴŘ ŘŜ ŎƻǳƭŜǳǊ ǎƻƴǘ ŎƻƳǇƻǎŞŜǎ ŘΩǳƴŜ ōƻǊŘǳǊŜ ǎŜƭƻƴ ƭŀ ŎƻǳƭŜǳǊ ŘŜ ƭŀ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ŀǾŜŎ 
une opacité de 100%. Les 4 coins sont arrondis à 0,3 
[Ŝ ŦƻƴŘ ŘŜ ŎƻǳƭŜǳǊ ŜǎǘΣ ǉǳŀƴǘ Ł ƭǳƛΣ ǎƻƛǘ ŘΩǳƴŜ ƻǇŀŎƛǘŞ млл҈Σ ǎƻƛǘ пл҈Φ 

Les différents modèles de pages 

2 pages 

[Ŝǎ ǘŜȄǘŜǎ ŘŜ н ǇŀƎŜǎ ƴΩŜȄŎŞŘŜǊƻƴǘ Ǉŀǎ сплл ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎΣ ŜǎǇŀŎŜǎ ŎƻƳǇǊƛǎΦ /Ŝ ǉǳƛ ŞǉǳƛǾŀǳǘ 
approximativement à 1180 mots 

 

1 page 

Les textes de 1 page avec photo ƴΩexcéderont pas 2000 caractères, espaces compris. Ce qui équivaut 
approximativement à 380 mots 
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¾ page et ¼ page 
Les textes de ¾ sans photo ǇŀƎŜ ƴΩexcéderont pas 2680 caractères, espaces compris. Ce qui 
équivaut approximativement à 520 mots 
Les textes de ¼ sans photo ǇŀƎŜ ƴΩexcéderont pas 700 caractères, espaces compris. Ce qui 
équivaut approximativement à 125 mots, titre compris 
 

 
 
 

 

½ page même catégorie 
 

½ page catégories différentes 

Les textes de ¾ sans photo ǇŀƎŜ ƴΩexcéderont pas 1700 caractères, espaces compris. Ce qui 
équivaut approximativement à 327 mots 
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Plusieurs articles 
/Ŝǎ ŜȄŜƳǇƭŜǎ ŘΩŀǊǘƛŎƭŜǎ ǎƻƴǘ Ł ǇǊŜƴŘǊŜ Ŝƴ ŎƻƴǎƛŘŞǊŀǘƛƻƴ ƭƻǊǎǉǳŜ ƭŜǎ ǘŜȄǘŜǎ ƴŜ ǎΩŀŘŀǇǘŜƴǘ Ǉŀǎ ŀǳȄ 
formats précités 

 
  
Agenda  
 
Chaque mois est distingué par une couleur reprise dans la gamme de la charte prédéfinie, 
lesquelles sont repris dans les encarts mettant en évidence un événement important. Les encarts 
ǎƻƴǘ ƭƛƳƛǘŞǎ Ł п ŀǳ ƳŀȄƛƳǳƳΣ Ƴŀƛǎ ƛƭ ǇŜǳǘ ȅ Ŝƴ ŀǾƻƛǊ ƳƻƛƴǎΦ {Ŝƭƻƴ ƭŜ ƴƻƳōǊŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞǎΣ ƭΩŀƎŜƴŘŀ 
prendra une ou deux pages maximum. Lƭ ǎŜǊŀƛǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ƻǇǇƻǊǘǳƴ Řŀƴǎ ƭΩŀǾŜƴƛǊ ŘŜ ŘƛǎǘƛƴƎǳŜǊ ƭŜǎ 
ŀŎǘƛǾƛǘŞǎ ǎŜƭƻƴ ƭŜ ǘȅǇŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞǎ ǇŀǊ ǳƴ ŎŀǊǊŞΣ un point ou une autre forme de couleur comme 
définie en haut de page. Parmi la gamme, 2 couleurs restent non nominatives et pourront se 
ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ Řŀƴǎ ƭΩŀǾŜƴƛǊΦ 
 
 
 
 
1er mois  2ème mois  3ème mois 
% C0 M24 J100 N3 % C18 M70 J12 N6 % C19 M0 J67 N19 
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% R248 V188 B0 
WEB #f8bc00 

% R204 V96 B142 
WEB #cc608eff 

% R168 V207 B69 
WEB #a8cf45 

   
Concert  Conférence  Festivité locale  Théâtre 
% C100 M40 J0 
N26 
% R0 V113 B188 
WEB #0071bc 

 % C 45 M0 J0 N0 
% R141 V213 B242 
WEB #8dd5f2ff 

 % C11 M27 J49 N5 
%R222 V185 B135 
WEB #deb987ff 

 % C69 M0 J69 N0 
% R66 V177 B107 
WEB #42b16bff 

Activité sportive       
% C18 M70 J12 N6 
% R204 V96 B142 
WEB #cc608eff 

 % C21 M35 J45 N17 
% R181 V150 B125 
WEB #b5967dff 

 % C0 M78 J86 N10 
% R230 V50 B33 
WEB #e63221 
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Etat civil 
 
Chaque catégorie est distinguée par une couleur reprise dans la gamme de la charte prédéfinie. Il 
ǎŜǊŀƛǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ƻǇǇƻǊǘǳƴ Řŀƴǎ ƭΩŀǾŜƴƛǊΣ ŎƻƳƳŜ ǇƻǳǊ ƭΩŀƎŜƴŘŀΣ ŘŜ ŘƛǎǘƛƴƎǳŜǊ ƭŜǎ ǾƛƭƭŀƎŜǎ ǇŀǊ ǳƴ 
carré, un point ou une autre forme de couleur comme définie en haut de page.  
 
Décès  Naissances  Mariages   
% C19 M0 J67 N19 
% R168 V207 B69 
WEB #a8cf45 

 % C100 M40 J0 N26 
% R0 V113 B188 
WEB #0071bc 

 % C0 M24 J100 N3 
% R248 V188 B0 
WEB #f8bc00 

  

       
% C0 M78 J86 N10 
% R230 V50 B33 
WEB #e63221 

 % C18 M70 J12 N6 
% R204 V96 B142 
WEB #cc608eff 

 % C2 M1 J0 N22 
% R195 V197 B200 
WEB #c3c5c8 

 % C69 M0 J69 N0 
% R66 V177 B107 
WEB #42b16bff 

       
% C11 M27 J49 N5 
%R222 V185 B135 
WEB #deb987ff 

 % C21 M35 J45 N17 
% R181 V150 B125 
WEB #b5967dff 

 % C0 M100 J49 N12 
% R206 V0 B70 
WEB #ce0046ff 

 % C 45 M0 J0 N0 
% R141 V213 B242 
WEB #8dd5f2ff 
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Affiches 

{ƛ ƭΩŀŦŦƛŎƘŜ ƴŜ Řƻƛǘ ŎƻƳǇƻǊǘŜǊ ǉǳŜ ƭŜ ƭƻƎƻ ŘŜ ƭŀ 
commune, ce dernier sera placé dans le coin 
inférieur droit sur un triangle blanc, identique à 
la couverture du journal communal. Il sera 
ŘΩŀƛƭƭŜǳǊǎ ŦƻǳǊƴƛ ǘŜƭ ǉǳŜƭ ǇƻǳǊ ǇƻǳǾƻƛǊ şǘǊŜ 
intégré automatiquement. 

 
 

{Ωƛƭ ȅ ŀ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ƭƻƎos, un espace blanc prenant 
toute la largeur et une hauteur de 50 mm leur 
est réservé. 
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Flyers 

Les flyers peuvent être de différents formats selon le choix (liste ci-dessous non exhaustive). Dans 
tous les cas les logos se présentent de la même manière que pour les affiches (coin inférieur droit 
avec un quart de cercle ou bannière de fond blanc).  

- A5 (148 x 210) 
- A6 (105 x 148 mm) 
- DL (99 x 210 mm) 

  
 

Carte ŘΩƛƴǾƛǘŀǘƛƻƴ 

Format A6 Carte double pliable (148  x 105mm) ς 4 faces 

aƻŘŝƭŜ ŘΩƛƴǾƛǘŀǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ǳƴ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ŎƻƳƳǳƴŜ ŘΩ9ǎǘƛƴƴŜǎ 
Le pliage peut être à gauche (livre) ou bordure haut. 

Recto 

 
Centre  

Les feuilles centrales sont vierges. Seule la police de caractères et les couleurs de la charte seront 
respectées selon la charte. 
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Verso 

 

{ƛ ƭΩŞǾŞƴŜƳŜƴǘ Řƻƛǘ şǘǊŜ Ƴƛǎ Ŝƴ ǾŀƭŜǳǊΣ ǎŜǳƭ ƭŜ ǾŜǊǎƻ Ŝǎǘ ŘΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ 

Format US 210 x 98 mm 

Recto 

 

Verso vierge 

Format US 100 x 100 mm 

En carte simple ou double, les règles applicables sont identiques aux formats précédents 
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3 WEB 
 
A/ INTERNET : Site internet, Newsletters ext., e-Signature 
B/ Blogs 
C/ Réseaux sociaux 
D/ INTRANET : Site intranet, Newsletters int., e-Signatures 
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A/Site internet, newsletter, e-signature 

Site internet 
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Newsletters 

La newsletter est une leǘǘǊŜ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ŞƭŜŎǘǊƻƴƛǉǳŜΣ envoyée périodiquement à des personnes 
ǉǳƛ ǎΩȅ ǎƻƴǘ ŀōƻƴƴŞŜΦ /ƻƴœǳŜ ǎǳƛǾŀƴǘ ǳƴŜ ŎƘŀǊǘŜ ŞŘƛǘƻǊƛŀƭŜ ǇǊŞŎƛǎŜΣ ŜƭƭŜ ǇǊƻǇƻǎŜ ƎŞƴŞǊŀƭŜƳŜƴǘ ŘŜǎ 
rubriques fixes et est une réelle plus-value informationnelle ǇƻǳǊ ƭΩŀōƻƴƴŞ ǉǳƛ ǊŜŎŜǾǊŀ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ 
directement dans sa boite mail. 9ƭƭŜ ǇŜǊƳŜǘ ŘƻƴŎ ŘΩƛƴŦƻǊƳŜǊ Ŝǘ ŘŜ ŦƛŘŞƭƛǎŜǊ ƭŜ ŎƛǘƻȅŜƴ Ŝǘ ŘŜ ƭΩƛƴŎƛǘŜǊ Ł 
consulter plus régulièrement le site internet 

[Ŝ ƎǊŀǇƘƛǎƳŜ όŘƛǘ ǘŜƳǇƭŀǘŜ Řŀƴǎ ƭΩŀǊƎƻǘ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜύ ǇƻǊǘŜ ƭΩƛƳŀƎŜ ŘŜ ƳŀǊǉǳŜ ŘŜ ƭŀ ŎƻƳƳǳƴŜ avec 
son logo et ses couleurs. 

¦ƴ ǎŜǊǾƛŎŜ ŜȄǘŜǊƴŜ Ŝǎǘ ǳǘƛƭƛǎŞ ǇƻǳǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎ ƴŜǿǎ Ŝǘ ƭƛǎǘƛƴƎǎ ŘΩŀōƻƴƴŞǎΦ Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘŜ 
creatsend.com, lequel sera probablement remplacé par un service inclus au sein du domaine 
estinnes.be, une fois que celui-ci sera terminé.
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e-signature 

Une signature standard a été élaborée selon la charte graphique en cours de réalisation. Celle-ci sera 
apposée et respectée dans tous les courriers mails par les différents agents et élus. Les courriels ne 
ŎƻƳǇƻǊǘŜǊƻƴǘ ǉǳŜ ƭΩŜ-signature suivant le modèle ci-dessous et la couleur de fond sera en blanc 
OBLIGATOIREMENT afin de respecter le graphisme. 

Chaque agent étant responsable du respect de cette charte, un document expliquant la procédure 
détaillée sera envoyée par mail (voir document ci-joint) 

 

B/Blogs 

 

C/Réseaux sociaux 
Le logo doit figurer sur les pages Facebook, soit il sera apposé comme photo de profil, soit il sera 
ƛƴǘŞƎǊŞ Řŀƴǎ ƭΩƛƳŀƎŜ ŘŜ ŎƻǳǾŜǊǘǳǊŜ ƭƻǊǎǉǳŜ ƭŀ ǇŀƎŜ Ŧŀƛǘ ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴ ŀǳǘǊŜ ƭƻƎƻ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜΦ 
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D/Site intranet, newsletter, e-signature 

e-signature 

[ΩŜ-signature interne est identique à ƭΩŜȄǘŜǊƴŜ όvoir rubrique) 

Newsletter 

[ŀ ƴŜǿǎƭŜǘǘŜǊ ƛƴǘŜǊƴŜ Ŧŀƛǘ ƭΩƻōƧŜǘ Řǳ ƳşƳŜ ƎǊŀǇƘƛǎƳŜΦ [Ŝ ŎƻƴǘŜƴǳ όŀǊǘƛŎƭŜǎ Ŝǘ ǊǳōǊƛǉǳŜǎύ ŜǎǘΣ 
évidemment, adapté au type de public. (voir rubrique) 
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  DIVERS 
 
 

A/ Posters roll up 
B/ Power Point 
C/ Communiqués de presse 
D/Rapport ς PV ς OJ 
E/ Autocollants pour véhicules 

 

4 

Retour au sommaire 
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A/Poster ς Roll-up 
Il existe plusieurs formats de roll-up, la présentation ci-dessous est à adapter selon la taille. 
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B/ Power Point 
Le premier slide contient le logo en haut à gauche et 5 carrés en haut à droite chacun reprenant 
respectivement les couleurs de base de la charte. [Ŝ ǊŜǎǘŜ Řǳ ŎƻƴǘŜƴǳ Ŝǎǘ ƭƛōǊŜ ŘŜ ŎƘƻƛȄ ǎƛ ŎŜ ƴΩŜǎǘ ŘŜ 
respecter les codes couleurs de base de la charte. 

  

Les slides suivants contiennent les 5 carrés comme pour le slide un, lequel est reproduit également 
en haut à gauche. 
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C/ Communiqué de presse 
[ŀ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛƻƴ ŀŘǊŜǎǎŞŜ Ł ƭŀ ǇǊŜǎǎŜ Ŧŀƛǘ ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴ ŎƻƳƳǳƴƛǉǳŞ ŘŜ ǇǊŜǎǎŜΦ  Ci-dessous, un 
exemple respectant la charte graphique. Ne peut être modifié : 

- Les termes « COMMUNIQUE DE PRESSE » en caractères majuscules, taille 18, police Calibri et 
centrés 

- Les carrés de couleurs (ordre et centré) 
- Le logo en filigranne 
- Les coordonnées, logo et n° page en bas de page. 

Un modèle est à disposition dans les documents de la charte. 
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D/ Rapport ς PV ς OJ 
Les rapports, procès-verbaux et ordres du jour se conformeront à la présentation ci-dessous. Un 
ƳƻŘŝƭŜ ŀǳ ŦƻǊƳŀǘ ²ƻǊŘ ŀ ŞǘŞ ŎǊŞŞ Ł ŎŜǘ ŜŦŦŜǘ ǉǳƛ ŦŜǊŀ ƭΩƻōƧŜǘ ŘŜ ǎǳǇǇƻǊǘ ŘŜ ōŀǎŜ 

[ΩŜƴ-tête et pied de page ne peuvent être modifiés : 

- [ΩŜƴ-tête comprend les noms de la provinŎŜΣ ŘŜ ƭΩŀǊǊƻƴŘƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ŘŜ ƭŀ ŎƻƳƳǳƴŜ Ŝǘ ƭŜ ƭƻƎƻ 
situé à droite ǎǳǊōŀƛǎǎŞǎ ŘΩǳƴŜ ƭƛƎƴŜ ǊƻǳƎŜ 

- [Ŝ ǇƛŜŘ ŘŜ ǇŀƎŜ ŎƻƴǘƛŜƴǘ ƭŜ ƴƻƳ ŘŜ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŎƻƳƳǳƴŀƭŜ Ŝǘ ǎŜǎ ŎƻƻǊŘƻƴƴŞŜǎ 
générales (adresse, téléphone, fax, site internet, adresse mail 

- Les textes utilisent la police de caractère par défaut de Word 2010, à savoir Calibri en taille 
10 dans son ensemble, laquelle peut être modifiée selon les besoins 

- Les tableaux utilisent le style Liste clair noir 
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E/ Autocollants pour véhicules 
Dimensions : 420 x 297 mm 
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